ПРОЕКТ 

Утвержден 
Постановлением Администрации 
МО «Можгинский район» 

от _______________№_____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОЖГИНСКИЙ РАЙОН»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципального контроля. 

Наименование муниципального контроля - «осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Можгинский район» (далее – муниципальный земельный контроль). 
1.2.Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный земельный контроль.  

    Муниципальный земельный контроль осуществляется Администрацией  муниципального образования «Можгинский район» в лице Управления по устойчивому развитию села  (УУРС).
       УУРС при осуществлении муниципального земельного контроля взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике, правоохранительными органами и другими организациями в пределах своей компетенции. 
       Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для осуществления муниципального земельного контроля, определяется действующим законодательством. 

1.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального земельного контроля. 
     Муниципальный земельный контроль осуществляется в соответствии с:
     Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (ред. от 27.06.2019); 

     Гражданским кодексом Российской Федерации часть 1 от 30.11.1994 № 51-ФЗ (ред. от 03.08.2018, с изм. от 03.06.2019) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2019), часть 2 от 26.01.1996 № 14-ФЗ (ред. от 29.07.2018, с изм. от 03.06.2019) (с изм. и доп., вступ. в силу с 30.12.2018), часть 3 от 26.11.2001 № 146-ФЗ (ред. от 03.08.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2019), часть 4 от 18.12.2001 № 230-ФЗ; 

     Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (ред. от 06.06.2019); 

      Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (ред. от 01.05.2019); 

      Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 01.05.2019); 
       Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 31.12.2001№ 195-ФЗ (далее – КоАП РФ) (ред. от 17.06.2019) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.07.2019); 

       Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ (ред. от 27.06.2019) «О государственной регистрации недвижимости» (ред. от 27.06.2019); 

       Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 27.12.2018); 

       Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (ред. от 28.01.2019); 

        Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (ред. от 30.09.2016) (зарегистрировано в Минюсте России 13.05.2009 № 13915); 

        Приказом Генпрокуратуры России от 27.03.2009 № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (вместе с "Порядком согласования в органах прокуратуры проведения внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей") (ред. от 03.07.2015); 

        Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 21.01.2013 № 22 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности» (зарегистрировано в Управлении Минюста России по Удмуртской Республики 29.01.2013 № RU18000201300038); 

        Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 11.12.2018 № 521 «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля и о признании утратившими силу некоторых постановлений Правительства Удмуртской Республики»; 

        Законом Удмуртской Республики от 13.10.2011 № 57-РЗ (ред. от 08.04.2019) «Об установлении административной ответственности за отдельные виды правонарушений" (принят Государственным Советом Удмуртской Республики 27.09.2011) (зарегистрировано в Управлении Минюста России по УР 24.10.2011 N RU18000201100641); 

        Уставом муниципального образования «Увинский район»; 

        Правилами благоустройства в сельских муниципальных образованиях; 

        Порядком проведения осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания по муниципальным образованиям сельских поселений; 

        Соглашениями, заключенными между Администрацией муниципального образования «Можгинский район» и Администрацией муниципального образования – сельского поселения о передаче осуществления части полномочий по вопросам местного значения поселения на соответствующий год; 

       Настоящим Административным регламентом. 

Данный перечень нормативных правовых актов размещен на официальном сайте Администрации муниципального образования «Можгинский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее- официальный сайт), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее- Единый портал) и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее- Региональный портал). 
       1.4. Предмет муниципального контроля. 

       Предметом осуществления муниципального земельного контроля является проведение проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее- субъекты муниципального земельного контроля) совокупности предъявляемых обязательных требований, установленных федеральными законами, законами Удмуртской Республики и муниципальными правовыми актами, при использовании земель.
        1.5. Права и обязанности должностного лица Администрации муниципального образования «Можгинский район» при осуществлении муниципального земельного контроля. 

1.5.1. Муниципальный земельный контроль в Администрации муниципального образования «Можгинский район» осуществляется должностным лицом отдела сельского хозяйства УУРС, уполномоченным на проведение проверок распоряжением Администрации муниципального образования «Можгинский район» (далее- должностное лицо). 

1.5.2. Должностное лицо имеет право: 

1) осуществлять плановые (рейдовые) осмотры, обследование земельных участков, проводить в установленном порядке проверки соблюдения земельного законодательства на земельных участках, находящихся в собственности, пользовании и аренде физических и юридических лиц,  индивидуальных предпринимателей в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

2) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки; 

3) обращаться в ГУ «Межмуниципальный отдел МВД России «Можгинский» за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению должностным лицом контроля, а также в установлении личности лиц, виновных в нарушении земельного законодательства; 

4) привлекать в установленном порядке специалистов в области землеустройства для проведения обследований земельных угодий, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по использованию земель; 

5) запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, сведения и материалы об использовании и состоянии земель, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля. 

6) получать объяснения по фактам нарушения земельного законодательства; 

7) направлять в компетентные органы материалы по фактам выявленных нарушений действующего земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством; 

8) готовить необходимый пакет документов и направлять его в юридический отдел для подготовки заявления в суд; 

9) принимать меры по предотвращению нарушений обязательных требований. 

1.5.4. Должностное лицо обязано: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 
3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля в соответствии с ее назначением; 

4) представлять руководителям, другим должностным лицам субъектов муниципального земельного контроля, присутствующим при проведении проверок, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

5) знакомить должностных лиц субъектов муниципального земельного контроля с результатами проверки; 

6) рассматривать поступившие заявления и сообщения о нарушениях законодательства в области использования земель на территории муниципального образования «Можгинский  район» в установленные законодательством сроки и проводить по ним проверки; 

7) соблюдать сроки и процедуры проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и настоящим Административным регламентом; 

8) предупреждать, выявлять и пресекать, в пределах своих полномочий, нарушения требований, установленных Федеральными законами, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципального образования «Можгинский район» в сфере использования земель; 

9) в случае выявления нарушения требований законодательства в области использования земель на территории муниципального образования «Можгинский район» принимать меры, необходимые для привлечения субъектов муниципального земельного контроля к ответственности в соответствии с действующим законодательством; 

10) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 (ред. от 30.09.2016) «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

11) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации муниципального образования «Можгинский район»; 

12) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

13) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р (далее - Межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы; 

14) не требовать от субъектов муниципального земельного контроля документы и (или) информацию, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, включенных в Межведомственный перечень, и представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 
15) знакомить субъектов муниципального земельного контроля, их представителей с документами и информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

16) перед началом проведения выездной проверки по просьбе субъектов муниципального земельного контроля, их представителей ознакомить с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка; 

17) по результатам проведенных проверок составлять акты проверок; 

18) выдавать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; 

19) в случае получения в ходе проведения проверок по муниципальному земельному контролю без взаимодействия с субъектами контроля сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований, указанных в частях 5-7 статьи 8.2 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», должностные лица направляют субъектам муниципального земельного контроля предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований; 

20) принимать меры по контрою за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью субъектам контроля, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов РФ, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению субъектов муниципального земельного контроля, допустивших выявленные нарушения, к административной ответственности». 
1.5.3. Должностное лицо в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при осуществлении муниципального земельного контроля несет ответственность в установленном законодательством порядке. 

1.5.4. Вред, причиненный собственникам земли, землевладельцам, землепользователям, арендаторам земельных участков неправомерными действиями должностного лица, возмещается в порядке, установленном законодательством. 

       1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю. 

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта муниципального земельного контроля при проведении проверки имеют право: 

1) по собственной инициативе представить документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и включены в Межведомственный перечень; 

2) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенные в Межведомственный перечень; 

3) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

4) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Федеральным законом; 
5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Удмуртской Республике к участию в проверке; 

8) на возмещение вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств соответствующих бюджетов в соответствии с гражданским законодательством. 

9) вести журнал проверок по типовой форме, утвержденной Министерством экономического развития РФ. 

1.6.2. Субъекты муниципального земельного контроля, их представители при проведении проверки обязаны: 

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) по требованию должностного лица предъявлять документы, связанные с целями, задачами и предметом проверки; 

3) не препятствовать должностному лицу при проведении проверок; 

4) исполнять предписания об устранении выявленных в результате проверок нарушений законодательства в сфере использования земель на территории муниципального образования «Можгинский район». 

1.6.3. Субъекты муниципального земельного контроля, их представители при проведении проверки, допустившие нарушение настоящего Административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок, а также не исполняющие в установленный срок предписания должностного лица, несут ответственность в установленном законодательством порядке. 

      1.7. Описание результатов осуществления муниципального земельного контроля. 

Конечным результатом осуществления муниципального земельного контроля являются: 

1) вручение (направление) акта проверки соблюдения обязательных требований (по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту) субъекту муниципального земельного контроля; 

2) выдача предписания об устранении выявленных нарушений субъекту муниципального земельного контроля (по форме согласно приложению №5 к настоящему Административному регламенту), в случае выявления нарушений; 

3) направление в компетентные органы материалов по фактам выявленных нарушений требований, установленных Федеральными законами, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципального образования «Можгинский район» в сфере использования земель на территории муниципального образования «Можгинский район». 

1.8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки. 1.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки лично у субъектов муниципального земельного контроля: 

- организационно-правовые документы; 

- документы, подтверждающие полномочия представителя субъекта муниципального земельного контроля. 

- оригиналы или заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих личность и полномочия лица, присутствующего при проведении мероприятий по осуществлению муниципального контроля; 

- оригиналы или заверенные в установленном порядке копии договоров аренды, субаренды земельных участков, безвозмездного пользования земельными участками, заключенных на срок менее чем один год и не подлежащих государственной регистрации, в соответствии с частью 2 статьи 26 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- оригиналы или заверенные в установленном порядке копии разрешительной документации на осуществление деятельности на земельных участках, документов, подтверждающих внесение платы за их использование, не включенных в межведомственный перечень. 

1.8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с Межведомственным перечнем: 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости. 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости; 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости. 

2. Требования к порядку осуществления муниципального земельного контроля

        2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального земельного контроля. 

2.1.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля, в том числе на официальном сайте, на Едином портале и на Региональном портале. 

Информирование заинтересованных лиц по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, сведений о ходе осуществления муниципального земельного контроля проводится в устной и письменной форме в установленные часы работы лично должностным лицом. 

Для получения сведений о ходе осуществления муниципального земельного контроля заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче документов расписке. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. 

При принятии телефонного звонка должностным лицом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса. 
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут. 

Длительность устного информирования при личном обращении не должно превышать 20 минут. 

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке осуществления муниципального земельного контроля, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. 

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе осуществления муниципального земельного контроля при обращении в отдел земельных ресурсов осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. 

Публичное информирование о порядке и процедуре осуществления муниципального земельного контроля осуществляется посредством размещения информации на официальном сайте Администрации муниципального образования «Можгинский район», на Едином портале и Региональном портале. 

Информирование и консультирование осуществляется безвозмездно. 

2.1.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, в том числе на стендах в местах нахождения Администрации муниципального образования «Можгинский район», на официальном сайте Администрации муниципального образования «Можгинский  район», на Едином портале и Региональном портале. 

Справочная информация, куда включаются: место нахождения и графики работы органа муниципального контроля, его структурных подразделений и территориальных органов; справочные телефоны структурных подразделений органа муниципального контроля, а также органов и организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля; адрес официального сайта, адрес электронной почты и (или) формы обратной связи органа муниципального контроля, размещается на информационных стендах, расположенных в здании Администрации муниципального образования «Можгинский район», путем издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.п.), на официальном сайте Администрации муниципального образования «Можгинский район» в разделе «Муниципальный контроль» в подразделе «земельный контроль», на Едином портале и Региональном портале. 

        2.2. Оплата услуг организации (организаций), участвующей (участвующих) в осуществлении муниципального контроля. 

В случае, если в осуществлении муниципального земельного контроля участвует эксперт или экспертная организация, оплата их услуг, а также возмещение понесенных ими в связи с участием в мероприятиях по осуществлению муниципального земельного контроля расходов производится в порядке и в размерах, которые установлены Правительством Российской Федерации. 

        2.3. Срок осуществления муниципального земельного контроля. 

Общий срок осуществления муниципального земельного контроля не может превышать 20 рабочих дней. 
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностного лица, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.    

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Административные процедуры. 

3.1.1. Проведение проверок включает в себя следующие административные процедуры: 

- организация плановой проверки; 

- организация внеплановой проверки; 

- проведение документарной проверки; 

- проведение выездной проверки; 

- подготовка результатов проверки соблюдения земельного законодательства; 

- плановые (рейдовые) осмотры , обследование территорий; 

- принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным нарушениям. 

Муниципальный земельный контроль осуществляется путем проведении плановых и внеплановых проверок соблюдения земельного законодательства. 

Блок-схема последовательности проведения проверки указана в Приложении №1 к Административному регламенту. 

Под проверкой понимается совокупность проводимых должностным лицом в отношении субъектов муниципального земельного контроля мероприятий по контролю соблюдения ими обязательных требований. 

3.2. Организация плановой проверки. 

Основанием для проведения плановой (документарной и (или) выездной) проверки является ежегодный план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный главой муниципального образования «Увинский район» в установленном порядке, и размещенный в средствах массовой информации, на официальном сайте. 

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

Основанием для начала проведения плановой проверки является наступление срока проведения проверки согласно ежегодному плану проверок. 
В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения: 

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; 

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 

4) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, УУРС направляет проект ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 

Можгинское УУРС рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок. 

Проект распоряжения Администрации муниципального образования «Можгинский район» о проведении плановой проверки подготавливается должностным лицом по форме, утвержденной приложением № 2 к настоящему регламенту, в срок не позднее 15 дней до даты начала проверки, указанной в ежегодном плане проверок, и направляется на согласование Первому заместителю Главы, начальнику УУРС. Согласованный проект распоряжения должностное лицо направляет главе муниципального образования «Можгинский район» для подписания. 

О проведении плановой проверки юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом, в том числе в электронной форме. 

Результатом административной процедуры является подготовка распоряжения Администрации муниципального образования «Можгинский район» о проведении плановой проверки и уведомление о проведении проверки. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является распоряжение Администрации муниципального образования «Можгинский район» о проведении плановой проверки, уведомление о проведении проверки. 

Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо, уполномоченное распоряжением о проведении плановой проверки. 

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

3.3. Организация внеплановой проверки. 

Основаниями для начала проведения внеплановых проверок являются: 

1) истечение срока исполнения субъектами муниципального земельного контроля ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований, установленных Федеральными законами, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Можгинский район» в сфере использования земель на территории муниципального образования «Можгинский район»; 
2) выявление в результате планового (рейдового) осмотра, обследования территории фактов (признаков) нарушений обязательных требований земельного законодательства; 

3) мотивированное представление должностного лица органа муниципального земельного контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

4) приказ (распоряжение) руководителя органа муниципального контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального земельного контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в настоящем пункте, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

Внеплановая проверка по основаниям, указанным в абзацах «а», «б» подпункта 3 настоящего пункта проводится после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в порядке, установленном Приказом Генпрокуратуры России от 27.03.2009 №93 (ред. от 03.07.2015) «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (вместе с "Порядком согласования в органах прокуратуры проведения внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»). 

В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания. 

О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется и должностное лицо, в связи с необходимостью принятия неотложных мер, вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

Решение о проведении внеплановой проверки принимается в виде распоряжения Администрации муниципального образования «Можгинский район» о проведении внеплановой проверки, подготавливаемом должностным лицом по форме, утвержденной приложением № 2 к настоящему регламенту. 

Проект распоряжения Администрации муниципального образования «Можгинский район» о проведении внеплановой проверки направляется на согласование начальнику УУРС. Согласованный проект распоряжения должностное лицо направляет главе муниципального образования «Можгинский район» для подписания. 

Результатом административной процедуры является подписанное главой муниципального образования «Можгинский район» распоряжение Администрации муниципального образования «Можгинский район» о проведении внеплановой проверки, уведомление о проведении проверки. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является распоряжение Администрации муниципального образования «Можгинский район» о проведении внеплановой проверки и уведомление. 

Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо, уполномоченное распоряжением на проведение внеплановой проверки. 

3.4. Проведение документарной проверки. 

Основанием для проведения документарной проверки является распоряжение Администрации муниципального образования «Можгинский район» о проведении документарной проверки (плановой, внеплановой). 

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального земельного контроля. 

В процессе проведения документарной проверки рассматриваются документы субъекта муниципального земельного контроля, находящиеся в распоряжении органа муниципального земельного контроля и относящиеся к деятельности субъекта муниципального земельного контроля в сфере использования земель на территории муниципального образования «Можгинский район»,  а также запрашиваются документы, указанные в пункте 1.8.1 настоящего Административного регламента.  К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий. Субъект муниципального земельного контроля вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъекты муниципального земельного контроля обязаны направить в орган муниципального земельного контроля указанные в запросе документы. 

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектами муниципального земельного контроля документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в органе муниципального земельного контроля, а также сведениям и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется субъектам муниципального земельного контроля с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

Субъекты муниципального земельного контроля, представляющие в орган муниципального земельного контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального земельного контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные субъектами муниципального земельного контроля пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

При проведении документарной проверки должностное лицо не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены должностным лицом от органов государственного контроля (надзора) и по Межведомственному взаимодействию. 

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального земельного контроля установит нарушения требований, установленных Федеральными законами, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Можгинский район» в сфере использования земель на территории муниципального образования «Можгинский район», должностное лицо органа муниципального земельного контроля проводит выездную проверку. 

Результатом административной процедуры является завершение проведения проверочных мероприятий с составлением акта проверки и составленное на его основе предписание. 

Способами фиксации административной процедуры является акт проверки, предписание и запись в журнале учета проверок. 

3.5. Проведение выездной проверки. 

Выездная проверка проводится в случае, если документарная проверке не представляется возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

О проведении внеплановой выездной проверки субъекты муниципального земельного контроля уведомляются органом муниципального земельного контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 

Внеплановая выездная проверка субъектов муниципального земельного контроля проводится после согласования с органом прокуратуры в порядке, определенном органом прокуратуры, в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ (приложение №3). 

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований, установленных Федеральными законами, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами муниципального образования   «Можгинский район»  в сфере использования земель на территории муниципального образования «Можгинский район», в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы муниципального земельного контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

В случае если в результате деятельности субъекта муниципального земельного контроля причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление субъектов муниципального земельного контроля о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностного лица органа муниципального земельного контроля, обязательного ознакомления субъектов муниципального земельного контроля с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями и основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения. 

Субъекты муниципального земельного контроля обязаны предоставить должностному лицу, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностного лица и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектами муниципального земельного контроля при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым субъектами муниципального земельного контроля оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам. 

Заверенное печатью распоряжение Администрации муниципального образования «Можгинский район»  вручается должностным лицом, проводящим проверку, под роспись субъектам муниципального земельного контроля одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 
При проведении выездной проверки должностное лицо, проводящее проверку, обязано ознакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения. 

По просьбе субъектов муниципального земельного контроля должностное лицо обязано ознакомить их с Административным регламентом проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю и порядком его проведения. 

Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента. 

Проведение проверки осуществляется должностным лицом органа муниципального земельного контроля, указанным в распоряжении о проведении проверки, который также является ответственным за проведение проверки. 

Результатом административной процедуры является завершение проведения проверочных мероприятий с составлением акта проверки и составленное на его основе предписание. 

Способами фиксации административной процедуры является акт проверки, предписание и запись в журнале учета проверок. 
3.6. Условия, порядок и срок приостановления осуществления муниципального земельного контроля. 

В случае необходимости при проведении проверки, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено главой муниципального образования «Можгинский район»  на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. 

На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия Администрации муниципального образования «Можгинский район» на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства. 

3.7. Плановые (рейдовые) осмотры, обследование территорий. 

Плановые (рейдовые) осмотры, обследования особо охраняемых природных территорий, лесных участков, охотничьих угодий, земельных участков (акваторий водоемов районов внутренних морских вод, территориального моря, континентального шельфа и исключительной экономической зоны Российской Федерации, аттракционов, транспортных средств (судов и иных плавучих средств, находящихся на внутренних водных путях и в акваториях портов, во внутренних морских водах, в территориальном море, исключительной экономической зоне Российской Федерации, автомобильного и городского наземного электрического транспорта, самоходных машин и других видов техники, подвижного состава железнодорожного транспорта, воздушных судов)) в процессе их эксплуатации проводятся уполномоченными должностными лицами в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий. 

Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими нормативно-правовое регулирование в соответствующих сферах государственного контроля (надзора), органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также органами местного самоуправления. 

В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руководителя) муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 настоящего Федерального закона. 

Плановые (рейдовые) осмотры не могут проводиться в отношении конкретного физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя и не должны подменять собой проверку. 

3.8. Подготовка результатов проверки. 

Подготовка результатов проверки соблюдения законодательства осуществляется на основании материалов, полученных в результате проверки. 

Завершением оформления результатов проверки является акт проверки либо акт проверки и составленное на его основе предписание по устранению выявленных нарушений. 

Обязанность по оформлению результатов проверки возлагается на должностное лицо, проводившего проверку. 

Акт проверки составляется должностным лицом по форме, утвержденной приложением № 4 к настоящему регламенту. 

В акте проверки указываются: 
1) дата, время и место составления акта проверки; 

2) наименование органа муниципального земельного контроля; 

3) дата и номер распоряжения Администрации муниципального образования «Можгинский район»; 

4) фамилии, имена, отчества должностного лица или (и) должностных лиц, проводивших проверку; 

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводилась проверка, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

9) подписи должностного лица или (и) должностного лица (должностных лиц), проводившего проверку. 

К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 
Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

В журнале учёта проверок, который в соответствии с частью 8 статьи 16 Федерального закона № 294-ФЗ вправе вести юридические лица и индивидуальные предприниматели, должностным лицом осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 

При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

Субъекты муниципального земельного контроля, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в УУРС в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом они вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию муниципального образования «Можгинский район». 

В случае, если внеплановая выездная проверка проводилась с согласия органов прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

Если в ходе проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями обязательных требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции Администрации муниципального образования «Можгинский район», должностные лица, проводящие проверку, обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях. 

Акт проверки в электронной форме размещается на официальном сайте. 

3.9. Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным в ходе проверки нарушениям. 

В случае выявления при проведении проверки нарушений совокупности обязательных требований должностное лицо, проводившее проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан: 

1) выдать субъекту муниципального земельного контроля предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности; 

3) передать материалы в Управление Росреестра по УР при выявлении нарушений обязательных требований, соответствующих признакам административного правонарушения. 

Заверенные копии материалов проверок по муниципальному земельному контролю направляются в Управление Росреестра по УР в недельный срок после составления акта проверки Инспектором при выявлении в ходе мероприятий по муниципальному земельному контролю признаков административных правонарушений, за которые предусмотрена административная ответственность следующими статьями Кодекса об административных правонарушениях: 

- статьей 7.1 КоАП РФ (самовольное занятие земельного участка или части земельного участка, в том числе использование земельного участка лицом, не имеющим предусмотренных законодательством Российской Федерации прав на указанный земельный участок; 

- статьей 7.10 КоАП РФ (самовольная уступка права пользования землей, недрами, лесным участком или водным объектом); 

- статьей 7.34 КоАП РФ (использование земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования юридическим лицом, не выполнившим в установленный федеральным законом срок обязанности по переоформлению такого права на право аренды земельного участка или по приобретению этого земельного участка в собственность; 

- статьей 8.5 КоАП РФ (сокрытие или искажение экологической информации); 

- статьей 8.6 КоАП РФ (самовольное снятие или перемещение плодородного слоя почвы); 

- статьей 8.7 КоАП РФ (невыполнение обязанностей по рекультивации земель, обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв); 

- частью 1 статьи 8.8 КоАП РФ (использование земельного участка не по целевому назначению в соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и (или) разрешенным использованием, за исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 3 настоящей статьи; 

- частью 4 статьи 8.8 КоАП РФ (невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению. 

В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
4. Форма и порядок контроля за осуществлением муниципального 
земельного контроля 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации муниципального образования «Можгинский район», осуществляющими муниципальный земельный контроль, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации муниципального образования «Можгинский район», осуществляющими муниципальный земельный контроль, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по осуществлению муниципального земельного контроля, а также за принятием ими решений осуществляется начальником УУРС, специалистами юридического отдела при согласовании документов, формируемых в ходе административных процедур. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок, полноты и качества осуществления муниципального земельного контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального земельного контроля. 

Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального земельного контроля осуществляются начальником УУРС путем подготовки и утверждения квартальных, полугодовых и годовых отчетов отдела в части осуществления муниципального земельного контроля. Результат оформляется в виде отчета. 

Проведение внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального земельного контроля осуществляется на основании распоряжения главы муниципального образования «Можгинский район» при поступлении жалобы на осуществление муниципального земельного контроля, в котором определяется состав комиссии. В состав комиссии входят начальник УУРС, начальник отдела земельных ресурсов, представитель юридического отдела, специалист УУРС. Для рассмотрения жалобы комиссия вправе запрашивать необходимые документы, пояснения. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии и направляется главе муниципального образования «Можгинский район»  для принятия решения в соответствии с действующим законодательством. 

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации муниципального образования «Можгинский район», осуществляющих муниципальный земельный контроль, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального земельного контроля. 

Должностное лицо, должностные лица Администрации муниципального образования «Можгинский район», осуществляющие муниципальный земельный контроль, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального земельного контроля, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального земельного контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Контроль за проведением проверок со стороны граждан, их объединений, организаций, индивидуальных предпринимателей является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений и предложений в Администрацию муниципального образования «Можгинский район», а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения проверок в вышестоящие органы государственной власти и судебные органы. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования «Можгинский район», а также должностных лиц Администрации муниципального образования «Можгинский район».
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование (далее - жалоба). 

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель имеют право обжаловать действия (бездействие) Администрации муниципального образования «Можгинский район», должностного лица, иного должностного лица, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) Администрации муниципального образования «Можгинский район», должностного лица, иным должностного лица, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя в ходе осуществления муниципального земельного контроля. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

Ответ на жалобу не дается в случаях, предусмотренных ст. 11 Федерального закона от 02.05.2006 №59 «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», согласно которого: 

1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

3. Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

4. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

4.1. В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение. 

5. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 

5.1. В случае поступления в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона №59 на официальном сайте данных государственного органа или органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается. 

6. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

7. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию муниципального образования «Можгинский район»  жалобы. 

Жалоба на действия (бездействие) Администрации муниципального образования «Можгинский район», должностного лица УУРС, должностного лица, участвующего в проведении проверки, подается в письменном виде, в том числе через электронную почту, и должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем. В жалобе должны быть указаны: фамилия, имя отчество, полный адрес заявителя. 

К жалобе могут быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе заявителя. 

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну. 

Информация и документы предоставляются заинтересованному лицу по устному запросу при личном приеме или по письменному запросу заявителя в течение трех рабочих дней со дня получения жалобы Администрацией муниципального образования «Можгинский район». 

5.6. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба в досудебном (внесудебном) порядке. 

Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена в Администрацию муниципального образования «Можгинский район» на имя главы муниципального образования «Можгинский район». 

В рассмотрении жалобы по поручению главы муниципального образования «Можгинский район»  участвуют начальник УУРС и начальник отдела земельных ресурсов. 

При рассмотрении жалобы Администрацией муниципального образования «Можгинский район»  рассматриваются: 

документы, представленные заявителем; 

материалы объяснения, представленные должностным лицом; 

информация о заявителе, находящаяся в информационных ресурсах; 

результаты исследований, проверок. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы. 

Поступившая жалоба рассматривается главой муниципального образования «Можгинский район», начальником УУРС и начальником отдела земельных ресурсов в течение тридцати дней со дня ее регистрации. 

В исключительных случаях глава муниципального образования «Можгинский район» праве продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней с письменным уведомлением о продлении срока заявителя, направившего жалобу, с указанием причин продления. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования. 

По результатам рассмотрения жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностного лица УУРС, должностного лица, проводившего проверку, может быть принято одно из следующих решений: 

признание решений и (или) действий (бездействия) должностного лица УУРС, должностного лица, проводившего проверку, соответствующими законодательству Российской Федерации; 

признание решений и (или) действий (бездействия) должностного лица УУРС, должностного лица, проводившего проверку, не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично. 

В случае признания решений и (или) действий (бездействия) должностного лица УУРС, должностного лица, проводившего проверку, соответствующими законодательству Российской Федерации, выносится отказ в удовлетворении жалобы. 

В случае признания решений и (или) действий (бездействия) должностного лица УУРС, должностного лица, проводившего проверку, не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично, выносится решение о привлечении должностного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Указанные в настоящем пункте решения оформляются в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней. Действия по исполнению решения должны быть совершены в течение десяти дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения. 

_________________________ 
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