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1. Общие положения
1.1 Стандарт организации деятельности контрольно-счетного отдела муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» (далее – Контрольно-счетный отдел Можгинского района) «Планирование работы контрольно-счетного отдела муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» СОД-КСО-2 (далее - Стандарт) разработан на основании статьи 11 Закона Российской Федерации от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положения о контрольно-счетном отделе муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики»», утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» от 15.12.2021г. № 4.12, Регламента Контрольно-счетного отдела Можгинского района, на основе Общих требований к стандартам внешнего государственного и муниципального контроля для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетными органами субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, утвержденных Коллегией Счетной палаты Российской Федерации (протокол от 17 октября 2014 г. N 47К (993)), стандарта организации деятельности «Планирование работы Государственного Контрольного комитета Удмуртской Республики», утвержденного постановлением Коллегии Государственного контрольного комитета Удмуртской Республики от 26.03.2014 № 17, в редакции постановления Коллегии Государственного контрольного комитета Удмуртской Республики от 01.03.2019 № 32.

1.2  Целью настоящего Стандарта является установление общих принципов, правил и процедур планирования деятельности Контрольно-счетного отдела Можгинского района.

1.3 Задачами настоящего Стандарта являются:
 - определение целей, задач и принципов планирования; 

- установление порядка формирования и утверждения планов Контрольно-счетного отдела Можгинского района;
 - определение требований к форме, структуре и содержанию планов работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района;
 - установление порядка корректировки планов работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района;

- контроль исполнения планов деятельности Контрольно-счетного отдела Можгинского района.

2. Цель, задачи и принципы планирования деятельности Контрольно-счетного отдела Можгинского района
2.1 Контрольно-счетный отдел Можгинского района строит свою деятельность на основе годового плана, разрабатываемого исходя из необходимости обеспечения всестороннего системного контроля за использованием средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» (далее – бюджет муниципального образования) и иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики, за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования.  
Планирование осуществляется в целях обеспечения эффективной организации осуществления внешнего муниципального финансового контроля, обеспечения выполнения  Контрольно-счетным отделом Можгинского района законодательно установленных полномочий. 
Основой планирования деятельности Контрольно-счетного отдела Можгинского района является анализ итогов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, обобщений и исследований причин и последствий выявленных отклонений и нарушений в процессе 
формирования доходов и расходования средств бюджета муниципального образования, а также при управлении и распоряжении имуществом, находящимся в собственности муниципального образования.
2.2 Задачами планирования являются:

- определение приоритетных  направлений деятельности Контрольно-счетного отдела Можгинского района;
- формирование планов работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района. 
2.3 Планирование работы основывается на системном подходе в соответствии со следующими принципами:

- сочетанием годового и текущего планирования; 
- непрерывность планирования;

- комплексность планирования (охват планированием всех законодательно установленных задач и направлений деятельности Контрольно-счетного отдела Можгинского района);

- равномерность распределения контрольных мероприятий по главным распорядителям средств бюджета муниципального образования;

- системность проведения мероприятий на объектах контроля;

- координация планов работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района с планами работы других органов муниципального финансового контроля;
- обязательность включения в годовой план работы  поручений Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» (далее – Совет депутатов), предложений и запросов Председателя Совета депутатов и Главы муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» (далее – Глава муниципального образования).
3. Формирование и утверждение плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района
3.1 Формирование и утверждение плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района осуществляется с учетом Положения о Контрольно-счетном отделе Можгинского района, Регламента Контрольно-счетного отдела Можгинского района, настоящего Стандарта. 
3.2 Общую координацию деятельности по подготовке планов деятельности (работы) Контрольно-счетного отдела Можгинского района и контроля их исполнения осуществляет председатель Контрольно-счетного отдела Можгинского района.
3.3. Годовой план работы разрабатывается Контрольно-счетным отделом самостоятельно, с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.  

 3.4 Формирование плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района включает следующие этапы:

- подготовку предложений в проект плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района;

- составление проекта плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района;

- рассмотрение проекта и утверждение плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района председателем Контрольно-счетного отдела Можгинского района.
3.5 Предложения по тематике контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на планируемый год подаются председателю Контрольно-счетного отдела Можгинского района в письменной форме. 

3.6 В срок до 15 ноября текущего года председатель Контрольно-счетного отдела Можгинского района или лицо, исполняющее его обязанности, направляет в Совет депутатов, Председателю Совета депутатов, Главе муниципального образования, начальнику Управления финансов Администрации муниципального образования, муниципальные органы и организации, иным заинтересованным лицам обращения о представлении предложений по включению в годовой план работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. 
Образец обращения о представлении предложений приведен в приложении № 1 к Стандарту.

Регистрация обращений осуществляется  старшим инспектором Контрольно-счетного отдела Можгинского района в журнале регистрации исходящей корреспонденции,   утвержденном Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетном отделе Можгинского района (далее – Инструкция по делопроизводству).
3.7 Кроме того, рассматриваются и учитываются обращения о проведении совместных проверок, поступившие от Государственного контрольного комитета Удмуртской Республики, контрольно-счетных органов других муниципальных образований,  налоговых органов, органов прокуратуры, иных правоохранительных, надзорных и контрольных органов Российской Федерации, Удмуртской Республики и муниципального образования, в соответствии с заключенными Соглашениями о сотрудничестве и взаимодействии, с предварительным согласованием объектов и сроков проведения мероприятий. 
3.8 Выбор тематики контрольного, экспертно-аналитического мероприятия должен быть обоснован по следующим критериям:

- соответствие предлагаемого контрольного или экспертно-аналитического мероприятия полномочиям Контрольно-счетного отдела Можгинского района;
- актуальность мероприятия.

 При планировании проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия также учитываются следующие критерии:

- объем муниципальных средств, подлежащих контролю в данной сфере и (или) используемых объектами;

- сроки и результаты проведения предшествующих контрольных мероприятий в данной сфере и (или) на данных объектах. 

3.9 Наименование планируемого контрольного или экспертно-аналитического мероприятия должно иметь четкую, однозначную формулировку его предмета, который обязан соответствовать полномочиям Контрольно-счетного отдела Можгинского района, установленным Положением о Контрольно-счетном отделе Можгинского района. 

3.10 Проект плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района должен формироваться исходя из полного использования годового объема служебного времени каждого работника Контрольно-счетного отдела Можгинского района таким образом, чтобы он был реально выполним, и создавал условия для качественного осуществления планируемых мероприятий в установленные сроки. 

3.11 Все поступившие предложения, поручения рассматриваются, обобщаются председателем Контрольно-счетного отдела Можгинского района или лицом, исполняющим его обязанности, в проекте годового плана. 
3.12 В годовой план включаются контрольные, экспертно-аналитические мероприятия, а также мероприятия по организационно – методической и информационной работе с указанием основания, ориентировочных сроков их проведения и ответственных за их проведение.

Форма плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района приведена в приложении № 2 к настоящему Стандарту. 

 3.13 Годовой план работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района утверждается приказом Контрольно-счетного отдела Можгинского района до 30 декабря текущего года и направляется в Совет депутатов и Главе муниципального образования. 

Электронная версия плана работы размещается на официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» в разделе Контрольно-счетного отдела Можгинского района в сети «Интернет» (далее - официальный сайт Можгинского района в сети «Интернет»), в порядке, определенном локальными правовыми актами Контрольно-счетного отдела Можгинского района.

3.14  При исполнении годового плана допускается перенос исполнения  контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на следующий квартал в пределах годового плана работы.   
3.15 На основе годового плана могут формироваться текущие (квартальные) планы работ, которые разрабатываются для внутреннего пользования и не подлежат размещению на официальном сайте Можгинского района в сети «Интернет». 
Форма, структура и содержание текущего (квартального) плана определяются в приложении № 3 к настоящему Стандарту. 
Текущие планы работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района конкретизируют мероприятия годового плана и содержат конкретные контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, объекты контроля, сроки исполнения и ответственных исполнителей. При это при исполнении текущих планов допускается перенос исполнения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на следующий квартал в пределах годового плана работы. 
4. Форма, структура и содержание плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района

4.1 План работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района имеет табличную форму и содержит перечни мероприятий, объединенные в отдельные разделы и подразделы. 
4.2 План работы формируется в соответствии со сроками исполнения по трем основным разделам:

- контрольные мероприятия;

- экспертно-аналитические мероприятия;
-  организационно-методическая и информационная работа.
4.3 Совместные мероприятия включаются в соответствующий раздел плана в зависимости от формы (контрольные или экспертно-аналитические).

4.4 В графе «Наименование мероприятия» отражаются наименования планируемых мероприятий.

4.5 В графе «Срок исполнения» указывается квартал проведения мероприятия. 

4.6 В графе «Ответственный исполнитель» указывается фамилия и инициалы лица, ответственного за проведение мероприятия. В случае планирования проведения мероприятия двумя или более ответственными лицами, в данной графе  последовательно указываются фамилии и инициалы исполнителей, участвующих в проведении мероприятия.

4.7 В графе «Основание» может указываться ссылка на основание для включения мероприятия в план работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района, информация о внесении изменения в план работы по указанному мероприятию, либо о проведении совместного мероприятия. 

4.8 Председателем структура плана работы может быть изменена с учетом особенностей и специфики организации контрольной и экспертно-аналитической деятельности Контрольно-счетного отдела Можгинского района.
5. Внесение изменений в план работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района
5.1 Корректировка плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района осуществляется на основании поручений Совета депутатов, предложений Главы муниципального образования, решения председателя Совета депутатов. 

5.2  Внеплановые контрольные мероприятия, на основании письменного предложения или запроса, требующие срочного рассмотрения, проводятся по поручению Совета депутатов, Председателя Совета депутатов, Главы муниципального образования, рассматриваются председателем в течение 10 дней со дня их поступления в  Контрольно-счетный отдел. При принятии положительного решения соответствующие изменения вносятся  в план работы  Контрольно-счетного отдела. 

5.3 Решения по корректировке плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района могут приниматься председателем также в случаях:

поступления предложений и обращений государственных органов, органов местного самоуправления; 

внесения дополнений и изменений в законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Удмуртской Республики;

выявления в ходе подготовки или проведения контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия существенных обстоятельств, требующих изменения наименования, сроков проведения мероприятия;

реорганизации, ликвидации, изменения организационно-правовой формы объектов мероприятия;

возникновения проблем с формированием состава непосредственных исполнителей мероприятия вследствие организационно-штатных мероприятий, продолжительной болезни, увольнения сотрудников Контрольно-счетного отдела Можгинского района, участвующих в проведении мероприятия и невозможности их замены другими сотрудниками.

5.4 Корректировка плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района может осуществляться в виде:

изменения наименования мероприятий;

исключения мероприятий из плана;

включения дополнительных мероприятий в план.
5.5 Внесение изменений и дополнений в годовой план работы  рассматривается и утверждается приказом председателя Контрольно-счетного отдела Можгинского района. 

При изменении плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района необходимо исходить из минимизации его корректировки. 

5.6 В случае принятия председателем Контрольно-счетного отдела Можгинского района решения о внесении изменений в план работы старший инспектор, либо председатель Контрольно-счетного отдела Можгинского района, в течение 5 рабочих дней организует внесение соответствующих изменений в электронную версию плана работы, размещенную официальном сайте Можгинского района в сети «Интернет». 

6. Контроль исполнения плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района
6.1 Основной задачей контроля исполнения плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района является обеспечение своевременного, полного и качественного выполнения мероприятий, включенных в план работы.

6.2 Контроль исполнения конкретных мероприятий плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района осуществляет председатель.
6.3 Информация о результатах исполнения годового плана работы Контрольно-счетного отдела Можгинского района готовится председателем, либо иным уполномоченным председателем Контрольно-счетного отдела Можгинского района лицом, включается в годовой отчет, и рассматривается на сессии Совета депутатов. 

                                                                                                     Приложение № 1

(на бланке Контрольно-счетного 

отдела Можгинского района)   

ОБРАЩЕНИЕ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОТДЕЛА

                                                                                                              Должность руководителя органа

                                                                                                                  или организации

                                                                                                                  Инициалы, Фамилия

Уважаемая(ый) имя отчество!

В соответствии с   _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
(пункт плана работы контрольно-счетного отдела муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики», иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные законом  РФ, УР или муниципальным правовым актом о контрольно-счетном органе)

Контрольно-счетный отдел муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» приступает к формированию проекта плана работы на 20___ год. С целью координации деятельности просим направить обоснованные предложения с указанием наименования  мероприятия,  объектов контроля и периода проверки.

Ваши предложения по контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям просим направлять в  контрольно-счетный отдел муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» в срок до «___»______________20___ года. 

	Исп. ___________________                                                      ___________________                         
                 должность                                                                                                                 личная подпись   расшифровка 


Тел.
Приложение № 2
                                                                                                                                                                                к СОД–КСО-2 «Планирование работы 
                                                                                                                                                                                                                                                     контрольно-счетного отдела муниципального                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                                                                                   образования  «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики»                  

                                                                                                                                                                             УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                                                                                                         Председатель контрольно-счетного отдела  
муниципального образования 

«Муниципальный округ Можгинский район

 Удмуртской Республики»

                                                                                                                                                                                           _____________________ И.О. Фамилия
                                                                                                                                                                                    «___» _________202___г. № _____

ПЛАН  РАБОТЫ
 контрольно-счётного отдела муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики» на ______ год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения  
	Ответственный исполнитель
	Основание

	1. Контрольные мероприятия.

	1.1
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	2. Экспертно-аналитические мероприятия.

	2.1
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	3. Организационно-методическая и информационная работа.

	3.1
	
	
	
	

	3.2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Исп.

Приложение № 3
                                                                                                                                                         к СОД–КСО-2 «Планирование работы 
                                                                                                                                                                                                                                                    контрольно-счетного отдела муниципального                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                                                                                   образования  «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики»                  

                                                                                                                                                                             УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                                                                                                                           Председатель контрольно-счетного отдела 
                                                                                                                                                                     муниципального образования 
                                                                                                                                                                                                   «Муниципальный округ Можгинский район

                                                                                                                                                               Удмуртской Республики»

                                                                                                                                                                           ______________ И.О. Фамилия
                                                                                                                                                                                 «____» ____________202____года

ТЕКУЩИЙ  ПЛАН РАБОТЫ

контрольно-счётного отдела  муниципального образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики»  на ____ квартал  20__ года

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Объекты контроля
	Сроки исполнения 
	Ответственный исполнитель

	1. Контрольные мероприятия. 

	1.1
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	2. Экспертно-аналитические мероприятия.

	2.1
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	3. Организационно-методическая и информационная работа.

	3.1
	
	
	
	

	3.2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Исп. 

